
「 活動計 算書」

収支計 算書と 活動計 算書の 主な違 い  

① 収入支出か ら 収益 費用へ  

活動計 算書 

② 「 事業 費」 と 「 管理費」 を ，そ れ ぞ れ 「 人件費」 と 「 そ の 他経費」 に 分類 

活動計 算書 

１  事業 費

（ １ ） 人件費 

（ ２ ） そ の 他経費 

２  管理費 

（ １ ） 人件費 

（ ２ ） そ の 他経費 

③ 計 算書類の 注記に よ る 補足

活動計 算書

・計 算書類の 注記 

「 計 算書類の 注記」

へ の 移 行は お 済み で す か ？  

平成２ ４ 年４ 月の 改正Ｎ Ｐ Ｏ 法の 施行に 伴い ，「 収支計 算書」 が 「 活動計 算書」 に 変更と なり ま し た 。

法の 経過措置終了後は 全法人が 活動計 算書に 移 行す る 必要が あり ま す 。今か ら 準備を し て お き ま し ょ う。

   

活動計 算書は ＜ 発生主義＞ で あり ，正味財産の 増減を 表す 書類で す 。現金 の 動き が なく と も  

取引 が 成立し た 時点で 計 上し ま す 。

   収支計 算書と の 違 い は ど ん なと ころ ？

例え ば 未収金 や 未払金 。事業 年度外に お け る ，補助金 や 委 託料など の 後払い （ 未収金 ） や ，給 与手当な

ど の 翌月払い （ 未払金 ） は ，実際に 現金 は 動い て い ま せん が 活動計 算書に は 計 上し ま す 。

ま た 借入金 。借入金 （ 元本） の 借入や 返済は 法人の “ 活動” で は なく ，単に 資産や 負債が 増減し て い る

だ け で す の で ，活動計 算書に は 収益 ・費用と も 計 上せず ，貸借対照表・財産目録に の み 表し ま す 。

収支計 算書

・現金 主義（ 収入支出）

・「 資金 （ 現金 ・預金 ） の 増加 減少」 を 表す

・発生主義（ 収益 費用）

・「 正味財産の 増加 減少」 を 表す

活動計 算書は 「 事業 費」，「 管理費」 と も 「 人件費」 と 「 そ の 他経費」 に 分類し ，<勘定科 目単位> 

で 記載し ま す 。 

収支計 算書

・事業 費は ＜ 事業 単位＞ ，管理費は ＜ 勘定科 目

単位＞ で 記載

（ 例） １  事業 費

      ○ ○ ○ 事業 費

      △ △ △ 事業 費

   ２  管理費

      給 料手当

      会議 費

・事業 費も 管理費も 「 人件費」 と 「 そ の 他経費」

に 分類し ，か つ ，＜ 勘定科 目単位＞ で 記載

（ 例）

    

       給 料手当

    

       印 刷費

       通信費

   

給 料手当

会議 費

重要な会計 方針（ 採用し た 会計 基準など ） や ，事業 費の 内訳，固定資産や 借入金 の 増減内訳など

を 記載す る こと で ，活動計 算書や 貸借対照表だ け で は 表す こと の で き ない 内容を 補足し ま す 。 

採用し た 会計 基準の 記載は 必須で す が ，そ れ 以外の 記載項目・内容は 法人の 任意 で す 。 

今年こそ ！

・収支計 算書

・貸借対照表

・財産目録

・

・貸借対照表

・財産目録

ど ん な事業 を 実施し て い る の か ，ど の 事業 に い く ら 使っ た の か わ か ら ない の で は ？

そ の と お り で す ！活動計 算書だ け で は ，ど の 事業 に ど れ く ら い の 費用が 発生し て い る の か わ か り ま せん 。

を 作成す る こと で ，事業 ご と の 内訳を 説明す る こと が で き ま す 。注記を 作成し ，

よ り 丁寧な情報公開に 努め ，信頼さ れ る 法人を 目指し ま し ょ う。



収支計 算書と 活動計 算書・計 算書類の 注記の 関 係 

京 都市 文化 市民局  地域 自治推進室 市民活動支援 担当 

《 活動計 算書の チ ェ ッ ク ポ イ ント 》  

活動計 算書へ の 移 行や 計 算書類の 注記の 作成方法等に つ い て ， 
以下 の サ イ ト で も 紹介し て い ま す 。 
「 」  

 検 索 

 ま た ， （ 電話：０ ７ ５ － ３ ５ ４ －  
８ ７ ２ １ ） で は ，専門家 に よ る 相談会など を 開催し て い ま す の で ， 
是非，御活用く だ さ い 。 

    

電話：０ ７ ５ － ２ ２ ２ － ４ ０ ７ ２  

計 算書類の 注記   （ 参考例）

１  重要な会計 方針
  計 算書類の 作成は ，Ｎ Ｐ Ｏ 法人会計 基準（ 2010 
年 7 月 20 日 2011 年 11 月 20 日一 部改正 NPO法人 
会計 基準協 議 会） に よ っ て い ま す 。

２  事業 別損益 の 状況 （ 単位：円 ）

科 目 ○ ○ 事業 △ △ 事業 事業 計

□ □ □

◇ ◇ ◇

× × ×

× × × × × ×

× × ×

× × ×

３  固定資産の 増減内訳（ 単位：円 ）

科 目 期首取得価 額 取得 減少 期末取得価 額

◎ ◎  × × × × × × × × × ×

４  借入金 の 増減内訳（ 単位：円 ）

科 目 期首残高 借入 返済 期末残高

■ ■  × × × × × × × × × ×

見本ど お り の 計 算書を 作成す ること が 即ち ，

Ｎ Ｐ Ｏ 法人会計 基準に よ っ て 計 算書類を 作

成し て い る こと に なり ま す 。他の 会計 基準で

計 算書類を 作成す る場合は ，当該基準を記載

し ま す 。

ど ん な事業 を し て い る

の か 伝わ り に く い …

貸借対照表の正味財産合計 と 必ず 一 致

事業 費と 管理費を

そ れ ぞ れ 人件費と

そ の 他経費に 分類

(共 通経費は 按分) 

※ 費用が 発生し て い な

い 場合は ０ 円 で 記載

借入金（ 元本） の 借入・返済

は 法人の 活動で はない た め ，

活動計 算書に は 計 上せず ，

貸借対照表・財産目録に の み

記載し ま す 。

なお ，利息の支払（返済） は

活動計算書に 計上し ま す 。

車や 建物等の 固定資産を 購入

し た 場合は，財産の取得と し て

貸借対照表に 記載し，活動計 算

書に は 減価 償却 費の み を 計 上

し ま す 。

□  「 収益 」「 費用」 に なっ て い る 。

□  費用は 「 事業 費」 と 「 管理費」 に    

分類さ れ て い る 。

□  事業 費は 「 人件費」 と 「 そ の 他経費」

に 区 分さ れ ，か つ ，勘定科 目で 記載

さ れ て い る 。

□  管理費は 「 人件費」 と 「 そ の 他経費」

に 区 分さ れ ，か つ ，勘定科 目で 記載

さ れ て い る 。

□  前期繰越 正味財産額が ，前年度の 次

期繰越 正味財産額と 一 致し て い る 。

□  次期繰越 正味財産額が ，貸借対照表

の 正味財産合計 と 一 致し て い る 。

京都市自治会・町内会＆ＮＰＯおうえんポータルサイト

京都市市民活動総合センター

京都市 おうえん

　科目

Ⅰ　経常収益

　１　受取会費

　　　正会員会費 ×××

　　　賛助会員会費 ××× ×××

　２　受取寄附金

　　　寄附金 ×××

　３　受取助成金等

　　　×××補助金 ×××

　４　事業収益

　　　○○○事業収益 ×××

　　　△△△事業収益 ××× ×××

　５　その他収益

　　　預金利息 ×××

　経常収益計 ×××

Ⅱ　経常費用

　１　事業費

　（１）人件費

　　　給与手当 ×××

　　　法定福利費 ×××

　　　人件費計 ×××

　（２）その他経費

　　　講師謝礼 ×××

　　　会場借上料 ×××

　　　会議費 ×××

　　　減価償却費 ×××

　　　その他経費計 ×××

　　事業費計 ×××

　２　管理費

　（１）人件費

　　　役員報酬 ×××

　　　給与手当 ×××

　　　法定福利費 ×××

　　　人件費計 ×××

　（２）その他経費

　　　会議費 ×××

　　　減価償却費 ×××

　　　その他経費計 ×××

　　管理費計 ×××

　経常費用計 ×××

　　当期経常増減額 ×××

　当期正味財産増減額 ×××

　前期繰越正味財産額 ×××

　次期繰越正味財産額 ×××

活動計算書
平成　　年　　月　　日から平成　　年　月　日まで

特定非営利活動法人☆☆☆☆

金額　科目

Ⅰ　収入の部

　１　会費・入会金収入

　　　会費収入 ××× ×××

　２　事業収入

　　　○○○事業収入 ×××

　　　△△△事業収入 ××× ×××

　３　寄附金・補助金収入

　　　寄附金 ×××

　　　×××補助金 ××× ×××

　４　その他収入

　　　預金利息 ×××

　　　借入金 ××× ×××

　　　当期収入合計 ×××

　　　前期繰越収支差額 ×××

　　　収入合計 ×××

Ⅱ　支出の部

　１　事業費

　　　○○○事業 ×××

　　　△△△事業 ××× ×××

　２　管理費

　　　役員報酬 ×××

　　　給与手当 ×××

　　　会議費 ×××

　　　車両購入費 ×××

　　　借入金返済 ××× ×××

　　　当期支出合計 ×××

　　　当期収支差額 ×××

　　　次期繰越収支差額 ×××

収支計算書

特定非営利活動法人☆☆☆☆

金額

平成　　年　　月　　日から平成　　年　月　日まで

費

費

費
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